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Bevezeto

A Magyar Epitészek Veszprém Varmegyei Kamarija(tovabbiakban: Kamara) szamviteli politikaja
a

koztestilet altalanos érvényt gazdalkodasara, az e tertileteket érinté altalanos és specialis jogok és
elvarasok egészére terjed ki.

A szabalyozas mind a szamviteli politika, mind a pénzforgalmi szemléletG gazdalkodas
el6irasainak megfelel, ha a pénzforgalmat meghaladéan az adott évek gazdalkodasanak
megitéléséhez idébeli elhatarolodast kapcsolunk aktivak és passzivak tekintetében.

I. A szamviteli politika
1. Célja

A szamviteli politika célja — akar jogszabalyi el6iras, akar elnokségi hatarozat alapjan -, hogy a
Kamaranal olyan szamviteli rendszer funkcionaljon, amelynek alapjan megbizhaté és valods
informaciot tartalmazé éves beszamol6 allithatd Ossze és amely szamviteli rendszer egyidejlleg a
vezet6i dontések szamara is alkalmas informacios bazisul szolgalhat.

2. Az uzleti év

Az tzleti év az az id6tartam, amelyrél a beszamolot kell késziteni.
Az tzleti év id6tartama megegyezik a naptari évvel. A mérleg fordulonapja az tizleti év
december 31. napja.

3. A kényvvezetés modja

A Kamara mukodésérdl, vagyoni, pénzigyi és jovedelmi helyzetérdl, a naptari év konyveinek
lezarasat kovetben, a torvényben meghatarozott konyvvezetéssel alatdmasztott beszamolot
koteles késziteni.

A Kamara a szamviteli torvény és a vonatkozé kormanyrendelet eléirasainak megfeleléen a
kettés konyvvitel szabalyai szerint vezeti konyveit.

A Kamara a koltségnemeket kizarélag az 5. Koltségnemek szamlaosztaly szamlain konyveli egyes
koltségvetési kotelezettségek szambavételére a 8. szamlaosztaly hasznalando.

4. A beszamol6 formaja

A beszamolé formajat a szamviteli torvény az éves netté arbevétel nagysagatdl, a mérleg
t60sszegétSl, a foglalkoztatottak 1étszamatdl, mindezek hatarértékeitSl, tovabba egyéb
feltételektdl fiiggben hatarozza meg.

Eves beszamol6 tartalmara, szerkezetére és formajara a mindenkor hatalyos kormanyrendelet ad
el6irast. Errol 2001, évtdl a 224/2000.(X11.19.) Korm. rendelet a szamviteli torvény szerinti egyes

egyéb szervezetek beszamold készitési és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szoléan
rendelkezik.



5. A mérleg és eredmény kimutatas
5.1. A mérleg

E tekintetben a Kamaranak szamviteli rend szerinti el6irt kotelezettsége nincs, azonban azt — az
idébeli elhatarolasok figyelembe vételével — ajanlatos elkésziteni.

A Kamara a mérleget a 224/2000.(X11.19.) Korm. rendelet 4. sz. melléklete szerinti formdban és
tagolasban késziti el.

5.2. Az eredmény kimutatas

A Kamara az eredmény kimutatast a 224/2000.(X11.19.) Korm. rendelet 6. sz. melléklete szerinti
formaban és tagolasban késziti el.

5.3. A mérlegkészités id6pontja
A mérleg egyes tételethez kapcsoléddan meghatirozott azon az tzleti év mérleg-fordulonapjat
koveté - id6pont, amely idépontig a megbizhaté és valés vagyoni helyzet bemutatasihoz
szitkséges értékelési feladatokat el lehet és el kell végezni.
A mérlegkészités id6pontja (targyévet kbvets év)

- befektetett eszkdzokre és készletekre vonatkozoan: 11. 28.

- kovetelések, értékpapirok, pénzeszkozok és aktiv idébeli elhatarolasok: I11. 31.

- sajat téke, céltartalékok, kotelezettségek és passziv idébeli elhatarolasok: IV.30.

A mérlegkészités végs6 befejezési — szoveges — konyvvizsgal6 altal ellenérzott idépontja a
targyévet kévetd év majus 20-a. Az adéhatdsagi leadasok idépontja majus 30-a.

A kamaranal ezek elkészitési idSpontjat az elndkség beszamoldjahoz valé konkrét idéponti
igazodas hatarozza meg. Egybe lehet kotni a kovetkez6 évi tervezéssel. Ez marcius-aprilis honap
id6szakara eshet.

A felsorolt hatarid6k nem kotelezéek, azok igazodhatnak a Kamara taggytlésének éves
eredményét értékel6 zard megbeszélés idépontjahoz.

I1. Szamviteli alapelvek

1. Ervényesitend§ elvek

A beszamol6 elkészitésekor és a konyvvezetés soran az alabbi alapelveket kell érvényesiteni:
(Az alapelvektdl csak a Szamviteli térvényben szabalyozott mdédon lehet eltérni.)

a./ A gazdalkodas folytatasanak elve

A beszamol6 elkészitésekor és a konyvvezetés soran abbol kell kiindulni, hogy a Kamara a
belathat6 jov6ben is fenn tudja tartani mikodését, folytatni tudja tevékenységét, nem



varhat6é a mikodés besziintetése vagy barmilyen okbol torténé jelentds csokkenése.
b./ A teljesség elve

A Kamaranak konyvelnie kell mindazon gazdasagi eseményeket, amelyeknek az eszkézokre

és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt hatasat a beszamoloban ki kell mutatni,
ideértve azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott lzleti évre vonatkoznak, amelyek
egyrészt a mérleg fordulonapjat kévetben, de még a mérleg elkészitését megel6z6en valtak
ismertté, masrészt azokat is, amelyek a mérleg fordulénapjaval lezart tzleti év gazdasagi
eseményeibdl erednek, a mérleg fordulénapja el6tt még nem kovetkeztek be, de a mérleg
elkészitését megel6z6en ismertté valtak.

c./ A valédisag elve

A konyvvitelben rogzitett és a beszamoloban szereplé tételeknek a valdsagban is
megtalalhatoknak, bizonyithatéknak, kivilallok altal is megallapithatoknak kell lennitk.
Ertékelésiik meg kell, hogy feleljen az e torvényben elbirt értékelési elveknek és az azokhoz
kapcsolodo értékelési eljarasoknak.

d. /A vilagossig elve

A konyvvezetést és a beszamolot attekinthetd, érthetd, e torvénynek megfelel6en rendezett
formaban kell elkésziteni.

e./ A kovetkezetesség elve

A beszamol6 tartalma és formaja, valamint az azt alatimaszté konyvvezetés tekintetében az
allanddsagot és az 6sszehasonlithatésagot biztositani kell.

f./ A folytonossag elve

Az uzleti év nyitéadatainak meg kell egyezniiik az el6z6 tzleti év megfelel$ zard adataival.
Az egymast kovetd években az eszk6z0k és a forrasok értékelése, az eredmény szambavétele csak
e torvényben meghatarozott szabalyok szerint valtozhat.

g./ Az Osszemérés elve

Az adott id6szak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott id6szaki teljesitéseinek
elismert bevételeit és a bevételeknek megfelel6 koltségeit (raforditasait) kell szamitasba venni,
figeetlenill a pénziigyi teljesitéstél. A bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az id6szakhoz kell
kapcsolédniuk, amikor azok gazdasagilag felmertltek.

h./ Az 6vatossag elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizalasa bizonytalan.
A targyévi eredmény meghatarozasa soran az értékvesztés elszamolasaval, a céltartalék képzésével
kell figyelembe venni az elérelathatd kockazatot és feltételezhet veszteséget akkor is, ha az az
tzleti év mérlegének forduldénapja és a mérlegkészités idépontja koézott valt ismertté. Az
értékesokkenéseket, az értékvesztéseket és a céltartalékokat el kell szamolni, fuggetlenil attol,
hogy az tzleti év eredménye nyereség vagy veszteség.



i. /A brutté elszamolas elve

A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kévetelések és a kotelezettségek egymassal
szemben - a szamviteli torvényben szabalyozott esetek kivételével - nem szamolhatok el, nem
kompenzalhatok.

j./ Az egyedi értékelés elve

Az eszkozoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és a beszamolo elkészitése soran egyedileg
kell r6gziteni és értékelni.

k./ Az id6beli elhatarolas elve

Az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek két vagy t6bb tzleti évet is érintenek, az
adott id6szak bevételei és koltségei kozott olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az az
alapul szolgal6 id6szak és az elszamolasi id6szak kozott megoszlik.

1./ A tartalom elsGdlegessége a formaval szemben elve

A beszamoloban és az azt alatamaszto konyvvezetés soran a gazdasagi eseményeket, tigyleteket a
tényleges gazdasagi tartalmuknak megfeleléen - e torvény alapelveihez, vonatkozo el6irasaihoz
igazoddan - kell bemutatni, illetve annak megfelelGen kell elszamolni.

m./ A lényegesség elve

Lényegesnek mindsil a beszamold szempontjabol minden olyan informacid, amelynek elhagyasa
vagy téves bemutatdsa - az ésszerlség hatarain belil - befolyasolja a beszamold adatait
felhasznalok dontéseit.

n./ A koltség-haszon Gsszevetésének elve

A beszamoloban (a mérlegben, az eredmény kimutatasban, a kiegészit6 mellékletben)
nyilvanossagra hozott informacidk hasznosithatésaga (hasznossaga) alljon aranyban az
informaciok eléallitasanak koltségeivel .

2. A szamviteli politika keretében elkészitend6 szabalyzatok
A Kamara szamviteli politikaja keretében 6nalld szabalyzatként kertl elkészitésre a

a) Szamviteli politika

b) Szamlarend és bizonylati rend

c) Pénzkezelési szabalyzat

d) Leltarozasi szabalyzat

e) Selejtezési szabalyzat

f) Iratkezelési és irattarozasi szabalyzat

3. Az eszk6zok besorolasanak célszertisége

Amennyiben az eszk6z0k hasznalata, rendeltetése megvaltozik, mert az eszkéz a tevékenységet, a
muikodést tartosan mar nem szolgalja vagy forditva, akkor azok besorolasat meg kell valtoztatni; a



befektetett eszkozt at kell sorolni a forgdeszk6zok kozé vagy forditva. A tSbbségi elv is
alkalmazando.

4. Ertékhelyesbités, értékelési tartalék

A Kamara mérlegében értékhelyesbitést, értékelési tartalékot csak rendkiviili aranytalansag
esetén mutat ki.

5. Az alapitas - atszervezés koltségeinek elszamolasa

Amennyiben az atszervezéssel ill. minéség-tanusitasi rendszer bevezetésével 6sszefiiged koltségek
elérik, vagy meghaladjak a targyévi bevétel 10 %-at, ugy a felmerilt koltségeket alapitas-
atszervezés aktivalt értékeként az immaterialis javak kozott kell kimutatni, az értékelési
szabalyzatban —meghatarozott értéken, az ott meghatarozott értékcsokkenési  lefras
figyelembevételével.

ITI. Mindésitési ismérvek a szamviteli elszamolasok szempontjabol
1. Lényegesség kritériumai

A lényegesség elve alapjan lényegesnek mindstil a beszamol6 szempontjabdél minden olyan
informacié, amelynek elhagyéasa vagy téves bemutatasa befolyasolja a beszamol6 adatait, a
felhasznal6 dontéseit.

a. Jelentds 6sszegti hiba

Amennyiben az elndkség masképp nem dont, sajat hasznalatra iranyado jelentés 6sszegl a hiba,
ha a hiba feltarasanak évében a kilonb6z6 ellenérzések soran - ugyanazon évet érintéen -
megallapitott hibak, hibahatasok eredményt, sajat t6két novel6-csokkentd értékének egyiittes
(eljeltdl tiggetlen) Gsszege meghaladja az ellenérzott tizleti év mérleg f66sszegének 2 szazalékat,
illetve ha a mérleg f66sszeg 2 szazaléka meghaladja az 5 milli6 forintot, akkor az 5 milli6 forint.

A jelentés 6sszegl hibakat a mérlegben és az eredmény kimutatasban kiilén oszlopban kell
kimutatni.

b. Megbizhat6 és valos képet lényegesen befolyasolé hiba

Ha a jelent6s Osszegd hibak és hibahatasok Osszevont értéke a hiba feltarasanak évét megel6z6
tzleti év mérlegében kimutatott sajat téke értékét legalabb 20 %-kal ndveli, vagy 10 %-kal
csokkenti.

2. Fajlagosan kis értékii készletek

Az értékvesztés elszamolasa szempontjabdl fajlagosan kis értékinek tekintjiik azokat a

készleteket, amelyek esetében készletcsoportonként (f6kényvi szamlanként) az
értékvesztés nem haladja meg a nyilvantartott érték 10 %o-at.



3. A vevénként, adosonkénti kisosszegti kovetelések értéke

Azt tekintjuk kisosszegt kovetelésnek amely esetében a végrehajtas koltségeinek haromszorosat
illetve a 100.000.-Ft-ot nem haladja meg a kévetelés.

4. A rendkivili tételek jelentSs eredményhatasanak kiiszébértéke

A Kamara a rendkivili tételek jelentSs eredményhatasanak kiiszobértékét az tizleti év mérlegében
kimutatott sajat t6ke értékének 20 %-aban hatirozza meg.

5. Behajthatatlan kovetelések esetében aranytalan koltség
Behajthatatlan kovetelések esetében maximum a végrehajtas koltségeinek négyszeresében
hatarozza meg a Kamara azt az értéket, amikor a végrehajtissal kapcsolatos koltségek mar

nincsenek aranyban a kévetelésbol varhatéan megszerezhetd 9sszeggel.

IV. Amortizacids politika

1. Terv szerinti értékcsokkenés

A terv szerinti értékcs6kkenés elszamolasanal a hasznos élettartam végén varhato
maradvanyértékkel csokkentett bekertilési értékbdl kell kiindulni.

a. Hasznos élettartam:

Az az id6szak, amely alatt az amortizalhat6 eszkozt a Kamara id6aranyosan vagy
teljesitményaranyosan az eredmény terhére elszamolja.

b. Maradvanyérték:

A rendeltetésszert hasznalatbavétel, az tizembe helyezés idSpontjaban - a rendelkezésre allo
informaciok alapjan, a hasznos élettartam fiiggvényében - az eszkéz meghatarozott, a hasznos
élettartam végén varhatéan realizalhaté értéke. Nulla lehet a maradvanyérték, ha annak értéke
valoszintsithetéen nem jelentds.

Az eszkoz maradvanyértékét— az egyedi értékelés elve alapjan — a hasznos élettartam végére
szamitott eszkoz, tizembe helyezésének idépontjaban fellelhet6 hasonlé kort eszkéz piaci értéke
alapjan hatarozhat6 meg.

Ha az eszk6znek a hasznos élettartam végén varhatéan realizalt értéke nem jelentds, akkor a
maradvanyértéket nullanak tekintjik.

Nem jelentés a maradvanyérték ha annak értéke a beszerzési érték 10 %-at, vagy ha az kevesebb
mint 50 eFt, akkor annak el6bbi Gsszege. Nem jelentés akkor sem, ha az eszkoz csak eredeti
rendeltetésétél megfosztva (szétszedve), vagy hulladékként értékesithetd, tovabba ha az eszkoz
varhatéan nem lesz értékesithetd.

Szoftverek és szamitastechnikai eszk6z6k esetében a maradvanyérték minden esetben nulla forint.



2. Alkalmazott leirasi modszer

A Kamara az évenként elszamolandé értékesokkenésnek a bekertlési értékhez (brutté értékhez)
viszonyitott aranyat, az egyedi eszkoz varhaté hasznalata, ebbdl adédo élettartama, fizikai
elhasznalédasa és  erkolesi avulasa, az adott tevékenységre jellemzé — korilmények
figyelembevételével kell megtervezni, és azokat a nyilvantartasokon torténd rogzitést kévetéen a
rendeltetésszer hasznalatbavételtdl, az tizembe helyezéstdl kell alkalmazni

3. Ertékcsokkenés elszamolasa

Ertékesokkenés az tizembe helyezés napjatol, kivezetéskor pedig a kivezetés napjaig szamolhat6
el.

Az évi értékcsokkenés elszamolasara a mindenkori ad6zas szabalyai érvényesek. Ezt az adott évre
kiadott ad6jogszabalyok gydjteménye tartalmazza.

Altalaban az 200 ezer forint egyedi beszerzési, elallitasi érték alatti targyi eszkézok beszerzési
vagy elballitasi koltségét a hasznalatbavételkor értékcsokkenési lefrasként egy Osszegben kell
elszamolni, ha erre vonatkozéan a Kamara ilyen doéntést hozott. Az Osszegbe a vissza nem
igényelheté AFA is beszamit.

A tamogatasbol vasarolt targyi eszk6zok a vasarlas id6szakaban teljes 6sszegében koltségként
leirhatok.

V. Céltartalékok képzése

Ameddig a szabalyozas erre lehetéséget ad az addzas elétti eredmény terhére céltartalékot
kell képezni a sziikséges mértékben

- a varhato kotelezettségekre (kezességvallalas, opcios Ugyletek, garanciavallalas,
valtokezesi kotelezettség, le nem zart peres tugyekkel kapcsolatos varhato
kotelezettség, korengedményes nyugdijazas, végkielégités, hataridés tigyletekbdl
kovetkezd fizetési kotelezettség, stb.)

- a nem realizalt, de elhatarolt arfolyamveszteségekre (ha elhatarolas tortént)

A céltartalék képzése egyszerisitett formaban ugy torténik, hogy azt elndkségi hatarozat alapjan
zarolt szamlara helyezik el. Ez torténhet oly moédon is, hogy az eddigi Gsszeget tovabbi
Osszegszeruségig feltoltik.

VI. A gazdasagi események konyvelésének évkozi hatarideje
1. Bank és pénztar kovetelés

A pénzeszkozoket érinté gazdasagi muveletek, események bizonylatainak adatait késedelem
nélkil, készpénzforgalom esetén a pénzmozgassal egyidejileg, illetve bankszamla forgalomnal a
hitelintézeti értesités megérkezésekor, az egyéb pénzeszkozoket érinté tételeket folyamatosan
rogziteni kell.

A gazdasagi események elkiilonitett pénzforgalmi valtozasainak kovetésére célszert kilon
bankszamla vezetését kezdeményezni az adott pénzintézetnél. Célszerd tovabba a szamlakat
aktualis forgalom és zarolt — tartalék — formajaban is elkiiloniteni.



2. Az egyéb gazdasagi események konyvelése

Az egyéb gazdasagi miveletek, események bizonylatainak adatait a gazdasagi muveletek,
események megtorténte utan az igényeknek megfelelé idépontban, de legalabb a bevallasoknak
idépontjaig (AFA, tarsasagi ado) kell a konyvekben régziteni.

3. Az értékcsokkenés elszamolasanak gyakorisaga
A targyl eszkozok aktivalasat az analitikdba az aktivalas honapjanak végéig fel kell jegyezni, az
értékcsOkkenést az éves zaras keretében kell elszimolni, - mind az analitikiban, mind a
t6konyvben - és az egyeztetést is ekkor kell elvégezni.

VII. A kiegészité melléklet szerkezete és tartalma
A kiegészité mellékletbe azokat a szamszerd adatokat és széveges magyarazatokat kell felvenni,

amelyeket e torvény elbir, tovabba mindazokat, amelyek a Kamara vagyoni, pénziigyi helyzetének,
mikodése eredményének megbizhaté és valds bemutatasahoz, és amelyek a nyilvanossag, a

hitelez6k szamara - a mérlegben, az eredmény kimutatasban szereplékon tdlmenden -
szitkségesek.
A kiegészit6 mellékletben be kell mutatni a sajatos tevékenységgel kapcsolatos - mas

jogszabalyban el6irt - informacidkat is.
A kiegészité melléklet javasolt felépitése teljesen aktualizalt médon készitheto, fiigg az elnokség
elemzési igényétdl, az adott év fontosabb korilményeitdl, ezért erre vonatkozdan sem eldiras,

sem javaslat a Kamara részére nem késziilt.

A sajat t6ke nagysaga, a t6keerdsség, a likviditasra vonatkozé kérdések ezért fentiekb6l adédoan
mas-mas jellegtek.

Veszprém, 2014. marcius 3.

Szijarté Ibolya s.k.
okl. konyvel6

Jelen pénzkezelési szabdlyzatot az elndkség felilvizsgalta és 22/2023. (10.24.) sz. hatirozataval
megerdsitette.

Veszprém, 2023. oktober 24.

Szabd Zoltan s.k.
elnok



